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Tabla de Contenido

TEMAS PAGINAS

PRESENTACION
INTRODUCCION

CAPITULOI
Aspectos Generales del Sistema de Contabilidad
Gubernamental

CAPITULO

Fundamentos Metodolégicos de la Integracion y Produccion
Automatica de Informacion Financiera

CAPITULO I
Plan de Cuentas

CAPITULO IV
Instructivos de Cuentas

CAPIiTULOV
Modelo de Asientos para el Registro Contable

CAPITULO VI
Guias Contabilizadoras

CAPITULO VIl de los Estados e Informes Contables,
Presupuestarios, Programaticos y de los Indicadores de Postura
Fiscal
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IERNO CEL ESTAL LEGIO DE
s DEL ESTADO DE TUCATAN

Informacién Financiera y Presupuestal (Contables, Presupuestarios, Programaticos y economia), en
el marco de lo dispuesto por el Articulo 46 de la LGCG.

En el Anexo 1 Matrices de conversion: su proposito es la aplicacion de la metodologia para la

integracion de los elementos que dan origen los registros de las operaciones a través de la Matriz
de Conversion.

4.- Marco Juridico

El marco juridico sustenta la legalidad, regula el sistema contable, |as operaciones y la informacion
generada del COBAY, por lo que debe conocerse y aplicarse en sentido estricto, con base en lo
dispuesto en los ordenamientos relacionados a continuacion:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado de Yucatan

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Codigo de la Administracion Pdblica de Yucatan.

Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Yucatan.

Ley del Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan.

Ley de Deuda Publica del Estado de Yucatan.

Ley General de Hacienda del Estado de Yucatan.

Codigo Fiscal del Estado de Yucatan.

I av da Arrean a la Infarmaridn Piihlica nara al Fatadn v ine Minicininag da Yiiratan
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Normas y Lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable.
Plan Estatal de Desarrollo 2018 - 2024 de Yucatan.

Leyes, Reglamentos y Reglas de Operacion federales en el caso de recursos por fondos y convenios
Federales.

5.- Vigencia, Elaboracién y Autorizacion del Manual

La Vigencia del manual es a partir de 2024, el area responsable de la elaboracion, el disefo, los
contenidos y la estructura del Manual de Contabiidad Gubernamental es la Direccion de
Administracion del COBAY; su autorizacion le corresponde a la Junta de Gobierno de acuerdo a la
atribucion conferida en el articulo 11 fraccion XI del Decreto de creacion del COBAY # 457, que
senala que le corresponde a la Junta expedir las normas y disposiciones reglamentarias para la
mejor organizacién y funcionamiento administrativo, entre otras.

6.- Glosario

CONAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contable

CONACEY: Consejo de Armonizacion Contable del Estado de Yucatan.

COBAY: se entiende como el Colegio de Bachilleres del Estado de Yucatan.

Colegio: se entiende como el Colegio de Bachilleres del Estado de Yucatan.
LGCG: Ley General de Contabilidad Gubernamental

LEY: Ley General de Contabilidad Gubernamental

MCG: Manual de Contabilidad Gubernamental.

SCG: Sistema de Contabilidad Gubernamental = SAACG.Net

SICG: Sistema Integrado de Contabilidad Gubernamental = SAACG.Net.

SAACG: Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental disefiando por el
Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas Publicas (INDETEC)
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ESTRUCTURA DEL PLAN DE CUENTAS

Género

/

1 Activo Circulante —

1 ACTIVO <

2 Activo No Circulante—

Rubro

1 Efectivo y Equivalentes

2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

3 Derechos a Recibir Bienes o Servicios

4 Inventarios

5 Almacenes

6 Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes

9 Otros Activos Circulantes

(— 1 Inversiones Financieras a Largo Plazo

2 Derechos a Recibir Efectivoo Equivalentes a Largo Plazo

3 Bienes Inmuebles, Infraestructuray Construcciones en Proceso
4 Bienes Muebles

5 Activos Intangibles

6 Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acurnulada de Bienes e
Intangibles

Rubro reformade DOF 09-12-2021

7 Activos Diferidos

4
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%g Vucatan COBA

JEre0 Dey ESTA COLEGIO DE BACHILL
S DEL E5TADO DE T

1. CUENTAS DE ACTIVO

NUMERO

1.1.1.1

GENERO

Activo Circulante

NTABILIDAD/Manual_de_Contabi

Efectivo y Equivalentes Deudora

(== P Efectivo

CARGO
A la apertura en libros por el saldo del ejercicio
inmediato anterior.
Por la creacién o incremento de los fondos fijos de
caja.
Por el cobro de ingresos por venta de bienes y
prestacion de sendcios.
Por el cobro de aprovechamientos patrimoniales
por venta de bienes inmuebles, muebles e
intangibles.
Por el cobro de otros ingresos que generan

recursos.

https://cobay.yucatan.gob.mx/storage/Informacion Financiera/2024/PRIMER TRIMESTRE 24/MANUAL

Reformado DOF 0
ABONO
Por la cancelacion o disminucion del fondo fijo de
caja.
Por los depdsitos en bancos de ingresos por
venta de bienes y prestacién de senicios,

cobrados en efectivo.

Por el pago de la dewolucion de los ingresos por

venta de bienes y prestaciéon de senicios.

Al cierre de libros por el saldo deudor de la

cuenta.

&, & Incoanito (3)

¥} &

CONTABILIDA
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I ASIENTO DE APERTURA
Documento Fuente del Asiento: Auxiliar contable del ejercicio inmediato anterior.

Cargo Abono
CONCEPTO CUENTA CONCEPTO

Efectivo

Fondo Fijo Directores

Fondo Fijo Varios

Bancos/Tesoreria

Banco HSBC

Banco BANORTE

Banco BBVA BANCOMER

1.2.2 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
Ingresos  por Venta de Bienes vy
112273 Prestacion de Sendcios de Entidades

Paraestatales y Fideicomisos No
Empresariales y No Financieros

1.1.2.2.79 Otros Ingresos y Beneficios Varios

1.1.2.2.91 Transferencias y Asignaciones

11.2.3 Deudores Diversos por Cobrar a
Corto Plazo

1.1.2.3.01 Deudores Directores

1.1.2.3.02 Otros Deudores

1.1.2.3.03 Deudores Cafeteria

1.1.2.4 Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

1.1.2.4.51 Productos

Otros Derechos a Recibir Efectivo o

1129 Equivalentes a Corto Plazo
1.1.2.9.01 Subsidio al Empleo
1.1.2.9.02 Impuestos Retenidos
1.1.2.9.03 Recurso Federal por Cobrar
1.2.3.3 Edificios No Habitacionales
1.2.3.3.0001 Oficina Central

Maohiliaria AL Eaquino de
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iEFoe0 6L ESTA COLEGIO DE BACHILLERES
R . DEL ESTADO DE YUCATAN

REGISTRO
PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO
Awuxiliar contable
Porla aperturade libros porelsaldo | del ejercicio Al inicio del
del ejercicio inmediato anterior. inmediato Afio Activo Pasivo
anterior.

3.0.00 3.0.00
Hacienda | Hacienda
Publica/ Publica/
Patrimoni | Patrimonio

o
7.0.00 7.0.00
Cuentas | Cuentas de
de Orden Orden
Contable | Contable
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ente durante un periodo determinado. La diferencia positiva o negativa determina el ahorro o

desahorro (resultado) del ejercicio.

La informacion que muestra este estado contable esta estrechamente vinculada con los
ingresos y gastos en el momento contable del devengado.

ESTRUCTURA DEL FORMATO

El Estado de Actividades se presenta de acuerdo al siguiente formato:

Colegio de Bachilleres del Estado de Yucatan
Estado de Actividades
Del XXX al XXX
(Cifras en Pesos)

Concepto 20XN  20XN-1

_._Ingresos de Gestion
Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras
Derechos
Productos
Aprovechamientos
Ingresos porVenta de Bienes y Prestacion de Senvicios

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracion Fiscal, Fondos
Distintos de Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y
Jubilaciones

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracion ﬁiscalyFondos

Distintos de Aportaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones,y Pensicnes yJubilaciones

Otros Ingresos y Beneficios
Ingresos Financieros
Incremento por Variacion de Inventarios
Disminucion del Exceso de Estimaciones por Perdida o Deterioro u Obsolescencia
Disminucion del Exceso de Provisiones
Otros Ingresos yBeneficios Varios

Total de Ingresos y Otros Beneficios

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
https://cobay.yucatan.gob.mx/storage/Informacion Financiera/2024/PRIMER TRIMESTRE 24/MANUAL CONTABILIDA
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COG Nomb:

| COG

Sueldos base al personal permanente

Tipo
Gasto

1

ontabilidad_2024.pdf

(I R-))

A.1 MATRIZ DEVENGADO DE GASTOS

entas Contables
Abono

Caracteristicas
Cargo Cuenta Cargo
Remuneraciones al

Permanente

Personal de caracter

5.1.1.1 21141

Cuenta Abono

Servicios Personales por Pagar a Corto

Plazo

="

oo Incégnito (3)

¥} &

Honorarios asimilables a salarios

Remuneraciones al Personal de caracter

12 Transitorio

5.1 21

Servicios Personales Corto

Plazo

por Pagar

Sueldos base al personal eventual

Remuneraciones al Personal de caracter

51 Transitorio

2.1,

Servicios Personales Corto

Plazo

por Pagar

Primas por anos de servicios efectivos
prestados

5.1 Remuneraciones Adicionales y Especiales 21

Servicios Personales Corio

Plazo

por Pagar

Primas de vacaciones,
gratificacion de fin de afio

dominical vy

5.1 Remuneraciones Adicionales y Especiales 21

Servicios Personales Corto

Plazo

por Pagar

Horas extraordinarias

5.1 Remuneraciones Adicionales y Especiales 21

Servicios Personales

Plazo

por Pagar a Corto

Compensaciones

5.1 Remuneraciones Adicionales y Especiales 21,

Servicios Personales Corto

Plazo

por Pagar

Aportaciones de seguridad social

5.1.1. Seguridad Social 2.1.

Servicios Personales

Plazo

por Pagar a Corto

Aportaciones para seguros

5.1 Seguridad Social 2.1.

Servicios Personales

Plazo

por Pagar a Corto

Indemnizaciones

5.1 Otras prestaciones sociales y economicas 21

Servicios Personales Corto

Plazo

por Pagar

Prestaciones contractuales

5.1 Otras prestaciones sociales y economicas 21

Servicios Personales Corto

Plazo

por Pagar

Ofras prestaciones sociales y economicas

5.1 Otras prestaciones sociales y economicas 21

Servicios Personales

Plazo

por Pagar a Corto

Estimulos

5.1 Pago de estimulos a servidores publicos 21

Servicios Personales

Plazo

por Pagar a Corto

Materiales, (iiles y equipos menores de
oficina

Materiales de Administracion, Emisian

documentos y Articulos Oficiales

Proveedores por Pagar a Corto Plazo

Materiales y (tiles de

reproduccion

impresion  y

Materiales de Administracion, Emisian

documentos y Articulos Oficiales

Proveedores por Pagar a Corto Plazo

Materiales, (tiles y equipos menores de
tecnologias de la  informacién  y
comunicaciones

Materiales de Administracion, Emisidn

documentos y Articulos Oficiales

Proveedores por Pagar a Corto Plazo
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